
1

上海市宝山区水务局文件

宝水务〔2023〕22号

关于印发《宝山区防汛物资仓库
管理办法（试行）》的通知

局属相关单位：

《宝山区防汛物资仓库管理办法（试行）》经局党组会审议

通过，现印发给你们，请有关单位结合实际，抓好落实。

上海市宝山区水务局

2023年 4月 27日
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宝山区防汛物资仓库管理办法（试行）

一、编制目的

为做好汛期应对自然灾害侵袭的准备，进一步保障我区人

民群众的生命财产安全以及城市的安全运行，更好服务区域经济

社会的发展，通过进一步规范管理，优化市、区级防汛物资仓库

的运管长效机制，充分发挥已储备防汛物资在防汛应急抢险中的

保障作用，特制定本办法。

二、编制原则

市、区级防汛专业物资储备管理坚持“定额储备、专业管理、

落实职责、及时高效”的原则。

三、物资采购资金来源及构成

市、区级防汛专业物资采购资金由市、区财政安排拨付，上

海市宝山区水务局负责购置、储备和管理，用于防御风、暴、潮、

洪灾害的相关防汛应急物资。

市、区级防汛专业储备物资专项经费包括物资购置经费、

更新经费、储备管理费、保险费等，属于专项资金，专款专用，

严禁挪作他用。

四、编制依据

本管理办法依据《中央级防汛物资管理细则》、《上海市防汛

防台专项应急预案》、《上海市市级防汛专业物资储备管理办法》

沪财农〔2008〕36号、《上海市防汛物资储备定额》（2014 版）、

《宝山区防汛防台专项预案》、《仓库防火安全管理规则》等上级
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有关规定编制。

五、管养方式

宝山区水务局委托第三方责任管理养护单位（以下简称“管

养单位”）对宝山区防汛物资仓库进行日常运营管理养护。管养

单位通过政府采购公开招标形式择优选择确定，三年一招标，合

同一年一签。管养单位接受市、区两级防汛办及区水务局对其管

养工作的指导、监督和检查。

六、防汛物资进库和出库管理

（一）进库管理：

1.新采购物资进库

按统一编制的目录清单或经上级审批同意购置物资清单，按

规定程序采购，并核对名称、数量、质量、规格型号、厂家等。

经验收合格后入库。

2.归还物资进库

调用物资归还时，仓库管理人员核对物资名称、数量、规格

型号，与防汛抢险救灾储备物资调运单（详见附件 1）内容一致

后规范填写入库单方可入库。

（二）出库管理：

1.物资调用出库

（1）原则上申请使用防汛专业物资单位（部门）经宝山区

水务局或宝山区防汛指挥部办公室领导签发防汛抢险救灾储备

物资调运单，经管养单位管理责任人员核对后，相关的物资调用
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出库。

（2）突发情况下的应急物资调用，可通过区水务局电话确

认后进行调用，相关调用手续 7个工作日内补齐。

（3）因保障防汛调用发生损耗的物资，经区水务局和管养

单位确认后作消耗报废处理。

2.报废物资出库

根据《中央级防汛物资管理细则》等相关规定，当年生产且

当年验收入库的市、区级防汛专业物资储备年限为：

（1）草包 2年；

（2）编织袋 5年；

（3）复膜编织布 8年；

（4）土工无纺布 8年；

（5）橡胶应急挡水子堤 10年；

（6）吸水速凝挡水子堤 8年；

（7）抛石柔性集装网 15年；

（8）抢险钢管及扣件 15年；

（9）槽钢 15年；

（10）拉伸钢板桩 15年；

（11）玻璃钢抢险舟 15年；

（12）救生衣、救生圈 6年；

（13）抢险照明灯（塔）10年；

（14）汽油（柴油）发电机（移动式发电机组）15年；
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（15）橡套电缆 10年；

（16）铁锹 10年；

（17）砂石料、黄沙、块石年损耗率 2%；

（18）木材、桩木 15年。

其他物资报废年限根据产品的厂家合格证、有效期、试验结

果等进行评估确定，到期或到龄待报废物资经第三方评估后，由

宝山区水务局党组“三重一大”讨论确定报废出库。相关残值按有

关规定上缴。

七、仓库日常管理

1.管养单位根据上级相关规定制定本单位规章制度并认真

贯彻执行。

2.管养单位对仓库保洁工作及防汛物资进行日常管理、维

护、保养、保洁等管理工作。做到“账实一致”，未经允许任何人

不得挪用仓库物资。

3.管养单位做好日常值班值守，防汛预警响应后根据市级响

应等级加强值班值守，做好物资的应急调度保障工作。

4.负责每年开展不少于一次内部培训和演练工作，并对相关

设备提供使用技术指导。

八、物资定期清点

1.防汛仓库物资清点由区水务局相关人员、管养单位人员等

组成清点小组，对仓库所有物资进行全面清点，采用核对名称、

数量、规格型号、维保情况，盘点实物，清查台帐，以帐查物等
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方式进行。

2.对防汛仓库物资的清点每年两次，汛前 5月 15日前完成；

汛后 11月底完成。

3.清点后物资发生盘亏的，由失责单位 15 个工作日内赔偿

或补足。

九、管养考核

1.管养单位根据签订的协议周期，每年编写工作总结，上报

区水务局进行考核。

2.宝山区水务局每年对管养单位的管理工作进行考核，总分

为 100分，考核内容详见考核表（附件 2）。

3.考核总分 100 分。得分 90-100，评定优秀；得分 80-89，

评定合格；得分低于 80分，或管理期间发生物资保障不到位、

火灾及安全事故等情况评定不合格。

4.年度评定不合格，次年服务合同不再续签，由区水务局重

新进行服务招标。

十、附则

本办法为试行，自发布之日起执行。

试行办法定期评估，并结合上级要求，根据实际管理再完善。

本办法由宝山区水务局负责解释。

附件：1.上海（市、区）防汛指挥部 防汛抢险救灾储备物

资调运单

2.防汛仓库第三方管理年度考核评分表
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附件 1
上海（市、区）防汛指挥部

防汛抢险救灾储备物资调运单

NQOOOOOO

上海（市、区）防汛指挥部

防汛抢险救灾储备物资调运单
NQOOOOOO

请调运下列物资

名 称

规 格

数 量

给

202 年 月 日

请速从我（市、区）防汛抢险救灾储备物资中，调运以下物资给

。

请查验证件后准予提货 。有关款项请直接与提货单位结算。

宝山区水务局/宝山区防汛办领导签字： 202 年 月 日

（有效期 天） （有效期 天）

调 运 物 资 名 称 规 格 数 量
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附件 2

防汛仓库第三方管理年度考核评分表（总分 100）
考核内容 描述 扣分项 扣分 备注

安保值守
消防用电
（15分）

1.仓管员不迟到早退，值班时对仓库安全状况进行检查。
2.门卫认真负责，不得脱岗，做好进出人员记录及夜间巡逻。
3.无关人员禁止入库，离库时须人离、锁门、断电。
4.汛期根据不同预警响应等级安排人员加强值守。
5.根据存放货物的不同性质配备相应的灭火器材。
6.定期进行消防检查并做好记录。
7.注意用电安全，禁止乱拖乱拉，飞线充电等违规行为。

发现一次扣 3分

物资管理
（50分）

物资出入
（10分）

1.对新进物资仓管员要仔细核对数量，对于品质检测合格的物资才能
准许入库，发现异常及时通报。
2.及时对新进物资进行扫码入库登记。
3.对于借出、归还物资做好记录。
4.熟练使用信息化系统。

发现一次扣 2分

物资保管
（10分）

仓库管理人员必须熟悉本库储存物资的性质、数量、分布等情况，做
好防火、防盗、防潮、防爆、防霉、防锈、防腐、防电、防尘、防有
害生物、防污染等安全防范措施。

发现一次扣 2分

物资维保
（10分）

1.定期由专业维保人员对仓库内物资进行维保并做好记录。
2.确保相关设备工况良好。

发现一次扣 2分

物资盘点
（10分）

汛期前后各盘点一次，确保防汛物资、设施设备名称、数量、规格型
号等“账实一致”。盘点后形成表格报送上级管理单位。

少盘点一次扣5分

物资报废
（10分）

防汛物资因储存年限到期或者非人为因素破损或者失效的，应当及时
报废并提出更新申请。定期对待报废物资形成清单报送上级管理单位。

发现一次扣 2分
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培训演练
（10分）

1.涉及新型及高科技设备进行操作培训。

2.根据仓库防汛应急预案组织开展防汛演练。

未培训扣 5分
未做演习扣 5分

场貌及卫生
（10分）

1.库房本体及附属设施定期维护保养。

2.室外公共区域做好卫生保洁，垃圾进行分类。

3.绿化带定期进行杂草清理。

发现一次扣 2分

库房附属设施管理
（5分）

1.确保仓库内爬梯无锈蚀，安全可用。

2.仓库内卷帘门和通风窗如遇故障及时维修。
发现一次扣 5分

其他
（10分）

1.是否进行隐患排查。

2.相关制度、台账健全。

3.是否形成工作总结。

4.配合做好迎检工作。

欠缺一项扣 5分

得 分
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抄送：区防汛办。

上海市宝山区水务局办公室 2023年 4月 28日印发

（共印 10份）
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