
吴淞街道全面依法治理委员会

办公室工作细则

一、机构性质

第一条  中共上海市宝山区吴淞街道全面依法治理委员会办公室（以下简称党工委依法治理办）是中共上海市宝山区吴淞街道全面依法治理委员会（以下简称委员会）常设办事机构，直接受委员会领导，负责处理委员会日常事务工作。党工委依法治理办设在街道司法所。

第二条  党工委依法治理办主任由主管政法工作的党工委领导同志兼任，副主任由街道共建办、党政办、司法所主要负责同志兼任。街道共建办、办公室和司法所各指定1名在编人员作为依法治理办成员。根据工作需要，经街道党工委同意，可以按照需要增加其他部门人员，充实依法治理办的工作力量。

二、主要职责

第三条  贯彻落实党中央有关全面依法治国、市委有关全面依法治市和区委有关全面依法治区的决策部署，全面落实区委对全面依法治区的领导，组织开展全面依法治区重大问题的研究，统筹协调其他有关方面提出法治工作方案和措施，协调督促街道、各部门落实委员会决定事项、工作部署和要求，协调推进跨区域跨部门法治工作任务落实，负责完成市委依法治市委办公室（以下简称市委依法治市办）和区委及街道党工委交办的其他工作任务。

第四条  对涉及法治工作的重大问题，以及委员会决定事项、工作部署和要求的贯彻落实情况等，及时向街道党工委请示报告。

第五条  负责对各协调小组和街道、各部门法治工作机构工作的统筹、协调、督促、检查、推动。

第六条  在充分听取各协调小组和其他有关方面意见的基础上，汇总提出委员会年度工作要点，按程序提交委员会审议同意后实施。统筹协调各协调小组和其他有关方面根据委员会年度工作要点制订具体实施方案并督促落实。

第七条  接受街道、各部门报送的法治工作重大政策措施或者拟开展的重要试点，提出拟办意见报委员会审批，对于本街道拟出台的法治建设重大政策措施或者拟开展的重要试点，报经委员会审议后按程序报区委依法治区办审批。

第八条  接受街道、各部门法治工作的重要决定和方案的备案，经研究评估后向委员会提出建议。对于委员会关于法治建设的重要决定和方案，按程序报区委依法治区办备案。

第九条  接受街道、各部门报送的法治工作重要信息，包括工作推进中的重大进展、取得的工作成效、存在的突出问题、发生的重大法治事件等，提出处理建议报委员会，及时向区委依法治区办上报本街道法治工作重要信息，包括工作推进中的重大进展、取得的工作成效、存在的突出问题、发生的重大法治事件等。

第十条  研究处理有关方面向委员会提出的重要法治工作事项及相关请示，应当充分征求意见，实行重大问题预先协调制度，对报送委员会审议前仍有较大分歧的重大问题牵头协调，提出处理建议报委员会审批。对于本街道在贯彻落实党中央全面依法治国、市委全面依法治市和区委全面依法治区决策部署中的重要情况和问题、需要作出调整的政策措施、需要支持解决的特殊困难等，经党工委依法治理办主任同意，特别重大的，经委员会主任同意，通过区委依法治区办向区委依法治区委员会请示报告。

第十一条  根据中央依法治国委及其办公室、市委依法治市委及其办公室、区委和委员会督察安排，组织实施督察工作，反馈督察情况，督促街道有关部门整改落实督察发现的突出问题，提出责任追究处理建议；对于具有普遍性、代表性的问题，研究提出对策建议；对成功的经验和做法，做好总结宣传，加大推广力度；加强法治工作考核，将法治工作成效纳入街道各部门绩效考核。

第十二条  收集汇总有关街道依法治理问题的信息资料，提出委员会专题调研建议，负责委员会调查研究工作的部署和落实。

第十三条  不定期约请相关专家学者，统筹协调各协调小组、街道有关部门就街道依法治理重要问题进行研究，充分听取意见，在综合各方面意见的基础上提出对策建议，为委员会决策提供参考。

第十四条  定期或者不定期向委员会报告法治工作重要情况、法治调研与督察情况、重要法治信息等，并根据需要抄送有关协调小组及有关部门。

第十五条  汇总和整理各协调小组和各部门向委员会报送的年度工作报告，向委员会报送街道依法治理年度工作报告，按程序报送区委依法治区委员会。

第十六条  承担委员会会议相关工作，经委员会主任批准准备会议议题、议程和材料，整理会议文件，负责会议精神的传达落实。

第十七条  负责委员会的日常联络、简报编印、资料管理等工作。

第十八条  严格按照党政机关公文处理有关规定，做好公文拟制、办理、管理等工作。

三、会议制度

第十九条  定期或者不定期召开会议，落实党中央、市委、区委和委员会决策部署，及时沟通各方面法治工作进展情况和动向，研究有关问题，推动相关部署落实。

第二十条  由党工委依法治理办主任主持召开党工委依法治理办全体会议、专题会议、各协调小组联络员会议，可以邀请有关部门负责同志参加。涉及重要问题的情况报告报委员会主任审批。

根据工作需要，由党工委依法治理办召开各协调小组日常联系人会议或者其他工作研究会议。涉及重要问题的情况报告报党工委依法治理办主任审批。

第二十一条  召开的各项会议议题由党工委依法治理办主任根据区委领导同志要求或者实际工作需要确定。

第二十二条  会议纪要由党工委依法治理办主任签发。会议纪要印发党工委依法治理办组成人员，并报送委员会主任、副主任、委员，抄报区委依法治区办，抄送与会议决定有关的协调小组及有关部门。

四、其他事项

第二十三条  本细则自中共上海市宝山区吴淞街道全面依法治理委员会会议通过之日起施行。
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