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前  言

本业务手册根据行政审批业务手册编制指引（上海市地方标准DB31/T 544-2011）编制；

本手册涉及事项为友谊路街道办事处社区群众活动团队备案事项；

本业务手册为首次发布。

社区群众活动团队备案业务手册

1 适用范围

本业务手册描述了在宝山区友谊路街道社区内，由居民自发形成，自愿参加，以文化娱乐、健身休闲、公益服务等为主要活动内容，不符合社会团体法人登记条件的非营利性社会组织的备案工作程序和作业要求。
本业务手册适用于宝山区友谊路街道社区群众活动团队备案的备案办理。
2 审批基础

2.1事项名称和代码

事项名称：社区群众活动团队备案
事项代码：9003

2.2 办理依据  办理依据    

《关于开展本市社区群众活动团队备案工作的意见》的通知（沪民社团〔2008〕1号）、《关于完善社区服务促进社区建设实施意见》、。《关于进一步推进本市民间组织参与社区建设和管理的意见》（沪委办〔2002〕16号）

2.3 办理机构

2.3.1 办理机构名称与权限
办理机构名称：上海市宝山区人民政府友谊路街道办事处。

办理权限：备案。 

2.3.2 备案内容

社区群众活动团队的备案内容包括：团队名称、召集人或联系人、活动内容、活动地点、活动人数、党建联络员等。鼓励条件成熟的社区群众活动团队制订活动守则或章程，一并备案。
2.3.3 备案对象

以社区群众为主体，以社区地域为活动范围，以满足社区巨门多元化需求为目的，由社区成员自主成立、自愿参与，尚不具备法人登记条件的社会组织。

2.4 备案条件

2.4.1准予备案的条件

（1）有10人或以上相对固定的成员；

（2）有1名或以上相对固定的召集人或联系人；

（3）有具体的活动内容；

（4）有相对固定的活动时间和活动地点；

（5）有相对规范的名称

（6）区社会团体管理局和备案机关规定的其他条件。
2.4.2不准予备案的情形（有下列情形之一的不予备案）
（1）拟申请备案的社区群众活动团队的宗旨存在违反宪法、法律、法规、规章和国家政策的情形，或存在损害国家利益、社会公共利益以及其他组织和公民的合法利益的情形，或存在违背社会公德的情形；

（2）申请备案过程中弄虚作假的；

（3）备案机关认为没有必要备案的；
（4）法律、法规禁止的其他情形。

3 备案办理
3.1 申请备案的材料

1.社区群众活动团队备案表；

2.团队活动守则或其他内部自律性性制度；

3.友谊路街道办事处规定的其他材料。
3.2 备案材料接收方式

上海市宝山区人民政府友谊路街道办事处相关职能部门负责实施，具体备案事宜可通过政府购买服务的形式，委托街道、镇社会组织服务中心受理。
附录

附录1   友谊路街道办事处社区群众活动团队备案表

	友谊路街道办事处社区群众活动团队备案表

	
	
	
	
	
	
	
	

	                居(村)委

	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	团队名称
	召集人
	活动内容
	活动地点
	活动  人数
	党建  联络员
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备注:有10人或以上相对固定的成员。
	


  附录2 群众活动团队情况调查表
	群众活动团队情况调查表

	———————居（村）委会

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	群  团  名  称
	参加人数
	党员人数
	活动地点
	每周活动次数
	活动时间
	召集或联系人
	联系电话
	指导或备案部门
	分          类

	
	
	
	
	
	
	早晨
	上午
	下午
	晚上
	
	
	
	健身体育类
	文化艺术类
	公益服务类
	休闲爱好类
	其 他 类

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	功 法 类
	武 术 类
	健身操类
	其他体育类 
	文化学习类
	书法绘画类
	舞 蹈 类
	音乐戏曲类
	志愿者服务类
	其他公益类
	
	

	　
	　
	  
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附录3流程图

社区群众活动团队的备案办事流程示意图





递交材料： 






《友谊路街道办事处社区群众活动团队备案表》










上海市宝山区人民政府友谊路街道办事处

社区群众活动团队备案的办事流程示意图
附录4 法律文件、标准目录

1、《关于开展本市社区群众活动团队备案工作的意见》的通知（沪民社团〔2008〕1号）。

2、《关于完善社区服务促进社区建设实施意见》

3、《关于进一步推进本市民间组织参与社区建设和管理的意见》（沪委办〔2002〕16号）

2016-12-1实施





2016-12-1发布





提出备案申请





宝山区人民政府友谊路街道办事处相关职能部门








不符条件的不予备案





符合条件的准予备案。





递交书面声明，撤回备案。





社区公告
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