吴淞街道政府采购内控管理制度

上海市宝山区人民政府吴淞街道办事处属于财政全额补助机关单位，街道根据《财政部行政事业单位内部控制规范（试行）》、《财政部关于加强政府采购活动内部控制管理的指导意见》的要求，为进一步规范政府采购内部流程控制，现制定本单位《政府采购内控管理制度》，具体如下：
    一、组织保障
政府采购内控领导小组组长由街道办事处主任担任，组成人员为街道营商环境办公室（财务管理办公室）、党政办公室（应急管理办公室）和相关职能科室的负责人。政府采购内控领导小组负责对单位的政府采购事项进行决策及内部管理，领导小组下设政府采购内控管理办公室，由党政办主任担任办公室主任，办公室成员作为具体执行人，负责具体执行政府采购内控管理工作。
工作职责

政府采购内控管理领导小组工作内容和职责划分：

负责召开领导小组会议，决策讨论审批采购预算申请，确保采购预算的真实准确；

2、根据各自职能，分别负责信息公开、法律文书、监管要求、统筹管理等政府采购事项及相关内容的审议；

3、督查政府采购的内控管理标准、数量、方式和程序的执行落实情况；

4、听取和审议重大项目的招标方案、委托合同及其他重要文件；

    5、研究审议政府采购内控管理过程中出现的特殊问题，研究工作中的相关事项。

办公室工作内容和职责划分：

负责制定街道政府采购内部控制规范实施方案；

定期向领导小组报告，协调筹备召开政府采购内控管理工作会议；

组织、协调内控规范建设并承办专项工作；

对内控规范实施情况及时向上级主管部门进行信息上报；
梳理风险点，制定防范措施，完善有关制度，理顺工作规程；
解决日常管理中出现的问题，提出改进建议，有效防范风险等。
三、政府采购项目实施程序

凡是需要进行政府采购的项目，项目部门须提交采购申请，经分管领导同意、街道相关决策会议讨论通过后方可实施，其中，采购金额在5万元（含5万元）以上、50万元（不含50万元）以下的项目须经街道主任办公会议讨论决定后实施，采购金额在50万元（含50万元）以上的项目须经街道党工委会议讨论决定后实施。

政府采购项目的资金由财政拨付，项目须经街道年度预算中编制立项，实行财政国库直接支付的结算方式。本街道应按照合同约定及时支付采购资金，资金的支付依据支付流程进行。政府采购项目具体实施的方式及操作流程详见附件《吴淞街道政府采购项目实施办法》。
四、控制目标

本街道政府采购内控管理的控制目标如下：

1、合理保证本单位经济活动合法合规；

2、采购项目信息真实完整；

3、采购目的明确用有效；

4、有效防范舞弊和预防腐败；

5、提高公共服务的效率和效果。
    五、监督检查
    1、采购货物的理由、依据、数据是否真实、充分、准确，资产的配置是否合理；
    2、区财政局以及其他有关部门依其职责对街道办事处政府采购工作进行监督检查；

3、政府采购方式是否符合法律法规的规定。按照政府采购信息公开要求，重点应监督检查公开招标公告、邀请招标资格预审公告、中标公告、竞争性谈判、磋商性谈判采购公告等政府采购信息。通过公开公示采购信息的形式，接受社会监督。
七、其他

1、本制度从制定之日起执行。

2、本制度由政府采购内控管理工作领导小组负责解释。



